Folgende methodische Vorgehensweisen haben sich bewdhrt:

Fir die Bearbeitung eines Themas kann man in etwa 90 Minuten, also den
Zeitraum einer Doppelstunde veranschiogen. Die erkldrenden Texte missen
vorab gelesen und mit den Kindern besprochen werden: anschlieBend sollten
sie die Ubungsoufgaben selbststandig bearbeiten. Wichtig ist, doss jedes Kind
die Ubungen durchfihrt - ggf. auch mehrfach, Es sollte daher ein Rechner fir
jeweils ein oder rwei Kincer zur Verfigung stehen.

In jedem Fall solite der weitaus grédte Zeitanteil bei der direkten Arbeit am
Computer liegen. Den Umgang mit dem PC lernt man nur unmittelbar, nicht indem
man Arbeitsbldtter ausfillt. Diese bieten jedoch eine Fille von Anregungen.
Sie sollten fir olle Kindern ohschnittsweise auch zum hachlesen und zur

Selbstiberprufung zur Verfiigung stehen

Die Aufgaben bieten unterschiedliche Schwierigkeitsgrade. Das kennen Sie zur
Binnendif ferenzierung nutzen oder zur alimahlichen Leistungssteigerung inner-
halb der ganzen Gruppe. Die Ergebnisse sollten stets Uberprift werden. Dies
kiinnen die Kinder oft selbst Ubernzhmen.

Die Diskussion der Ergebnisse solite in Partner- oder Gruppenarbeit geschehen,
damit fruchtbare Diskussionen in Gang kommen kinnen. Das Thema _Sicherheit
im MNetz" erfordert die Diskussion in groferen Gruppen bzw. mit der ganzen
Klasse.

Wir wunschen Thnen und den Kindern in Lhrer Gruppe viel Spal und viel Erfolg
bei der Beschdftigung mit linguistischen Problemen,

Im Dezember 2006 Autorin und Verlag
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1 Die Arbeit mit der Maus

Windows-Fenster

Das 15t eine Maus:

Aber das ist keine Computer-Maus.

Eine Computer-Maus sieht ganz anders qus.
Oder doch nicht?

Zeichne deine Computer-Maus.

Mit der Mous kannst du deinem Computer Befehle geben. Du kannst zum Beispiel
Programme &ffnen, Fenster grifer und kleiner machen, Dateien verschieben

und kopieren.

Mimm die Maus in die rechte Hand. Wenn du Linkshdnder bist,
nimm sie in die linke Hand. Nun bewege die Maus hin und her und
schaue auf den Bildschirm. Was beobachtest du?

Tipp: Achte auf den kleinen weilen Pfeil. Der heilt Ubrgens Mauszeiger.

Deine Maus hat zwei oder drei Tasten. Wichtig sind aber nur die
rechte und die linke. Driicke ouf die rechte. Was geschieht?
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Die Arbeit mit der Maus g

Was du siehst, ist ein Kontextmend. Du kannst es wieder schlieflen, indem du
auf die linke Maustaste drickst,

Schliefle das Kontextmenii wieder,
Schau dir deinen Bildschirm an, Was du siehst nennt man in der Computersprache

Desktop. Das ist englisch und het Schreibtisch, Und damit kannst du das, was
du hier sichst, auch vergleichen

Uberlege: Was liegt bei dir zu House auf dem Schreibtisch?

Uind was liegt ouf deinem Computerschreibtisch? Dort liegen

» Programme, mit denen du schreiben, malen, rechnen, lernen und spielen kannst
so wie mit deinen Farbstiften, deinem Filler und deinem Taschenrechner.

» Dateien: Texte, die du geschrieben hast, Bilder, die du gemalt hast, Das sind
deine Hefte und dein Malblock.

= Ordner, in denen du deine Texte und Bilder sammeln kannst, Das sind deine
Mappen und Ordner,

» Dort liegt auch der Papierkorb. Hierher
kannst du Dateien verschieben, die
du lischen machtrest (die nicht
auf dem Computer bleiben sol-
len.) Na ja, dein Papierkorb zu
Hause steht wohl eher unter
dem Schresbtisch,
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3 Die Arbeit mit der Maus

Die Programme, Dateien und Ordner werden durch kleine Bildchen dargestellt,
Die heien in der Computersprache Icons, Dein Desktop sieht vielleicht so aus:

h
e Sischrs pagh Frier
wort (1)
i ool T

Du kannst die Programme ¢ffnen, wenn du mit der Maus ouf emnes der Symbole
doppelklickst, Dafir musst du die linke Moustaste zweimal ganz schnell dri-
cken. Der Doppelklick ist am Anfang ein bisschen schwierig, aber mit etwas

Ubung kannst du es ganz schnell

Offne ein Programm, auf das du besonders neugierig bist,
Schliefie das Programm wieder. Klicke dafiir auf das X ganz rechts
und ganz oben auf dem Bildschirm,

Du kannst Programme auch anders éffnen, Geh mit der Maus auf
den Startknopf. Das ist ein kleines grines Rechteck ganz links
unten auf dem Bildschirm. Driicke die linke Maustaste. Was ge-
schieht?

Das ist das Startmend. Dort findest du die Icons fir Programme, Ordner und
Dateien, die du am haufigsten benutzt, Du kannst sie mit Doppelklick iéffren
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Offne das Malprogramm iiber das Startmenii.
Wie sieht das Icon deines Malprogramms aus?
Male es hier hin,

Wenn du das Malprogramm geiiffnet hast, konnst du den Deskctop nicht mehr
sehen Das macht aber nichts, Wenn du weitere Programme offnen méchtest,
genst du uber das StartmeniL

Offne jetzt deinen Rechner. @
Das Icon dafiir sieht 5o aus.

fnr wner

Gonz unten im Startmeni findest du Programme”. Wenn du daraut klickst, 6ff-
net sich emne Liste mit den Namen und Icons aller Programme, die auf dem
Computer installiert sind. Fahre mit der Maus ouf den Nomen des Programms,
das du dffnen michtest und klicke. Dos Programm starfet

Offne auch noch dein Schreibprogramm.

Die Programme werden in Rohmen angezeigt, Die nennt man in der Computer-

sprache Fenster. Ein Fenster kann so grofl sein wie der Bildschirm - oder klei-
ner, Es kann so klein sein, doss man es gar nicht sieht, Das ist ein Fenster:

Pelument 4
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5 Die Arbeit mit der Maus

Jedes Fenster, dos du gedffnet hast, wird durch eine Schaltfliche auf der
Taskleiste angezeigt. Die Schaltfkiche ist ein kleines blaues Rechteck, auf dem
der Mame der Datei steht, in der du arbeitest, und das Symbol des Programms,
mit dem du die Datei erstellt hat. Die Tasklerste ist der schmale Streifen ganz
urten auf dem Desktop. Auf der Taskleiste findest du auBerdem den Startknopf
und einen Infobereich mit einer Uhr.

Wie spdt ist es?

Wenn du von einem Fenster zum anderen wechseln willst, musst du auf die ver-
schiedenen Schaltflachen unten auf der Taskleiste klicken.

Probiere es aus. Wechsle von einem Fenster ins
andere.

Wenn du auf die Schaltfliche Maximieren rechts neben der Schaltfliche
Minimieren klickst, wird dos Fenster so grofl, dass es den ganzen Bildschirm
einnimmt, Wenn du dieselbe Schaltfldche noch einmal klickst, wird das Fenster
wieder 5o grol, wie es einmal war,

Die Schaltfliche sieht dann anders aus, nimlich so: -
Das muss dich aber nicht stéren. ]

Vergroliere alle Fenster, die du gedffnet hast. Stelle anschliefiend
die alte Grife wieder her,
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Die Arbeit mit der Maus B

Achtung: Du kannst den Rechner zwar minimieren, nicht aber maximieren.

Du kannst die Gribe deiner Fenster auch selbst einstellen. Du fahrst mit der
Maus an den blaven Rand des Fensters. Beobachte dabei, wie der Mouszeiger
aussieht, Dort verwandelt er sich in einen Doppelpfeil. Dann konnst du losle-
gen. Driicke die linke Maustaste und fohre mit der Maus hin und her. Halte die
Maustaste dabei gedruckt. Du siehst, dass sich die Grolle des Fensters verdn-
dert - 50 lange, bis du die Moustaste leslisst,

Das Fenster wird schmaler oder breiter, wenn du am rechfen oder linken Rand
des Fensters zichst; es wird hiher oder flacher, wenn du am oberen oder un-
teren Rond ziehst, Es wird gleichzeitig hther und breiter (cder fiacher und
schmaler) wenn du an einer der Ecken riehst,

Vergrofiere und verkleinere die Fenster, die du gedffnet host,

Du kannst dre Fenster auf dem Bildschirm auch verschieben. Dafle fiahest du
mit der Mous auf die Titelzeile, den schmalen Streifen ganz oben im Fenster,
auf dem der NMame des Dokuments steht, Dricke auf die linke Maustaste und

fahre hin und her, Du kannst sehen, wie sich das Fenster ouf dem Bildschirm
bewegt. Wenn du die Moustaste losidsst, bliebt das Fenster genau dort liegen:

Probiere es: Bewege deine Fenster auf dem Bildschirm hin und her,

Ubrigens: Du kannst die FenstergriBe nicht dndern, wenn das Fenster (™
maximiert ist, Dann musst du erst auf die Schaltflache klicken. B]
L

Manchmal passt der Inhalt der Datei nicht ins Fenster. Entweder ist die Datei
zu grofl eder das Fenster zu klein.

Probiere es aus: Offne _Hilfe und Support”. Das findest du im
Startmend rechts unten. Verkleinere das Fenster.

Jetzt sichst du am rechten und am unteren Rond des Fensters einen schmalen

Streifen mit ginem hellblauen Rechteck darin, Das sind die Bildloufleisten. Die
Rechtecke darin heillen Pasitionsmarkierungen

Fahr mit der Maus zur Bildlaufleiste am rechten Rand. Dricke die
linke Maustaste und bewege die Maus. Was passiert?
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T Die Arbeit mit der Maus

Dateien und Ordner

Gehe ins Malprogramm und male ein Bild. Driicke auf die Symbole
(Quadrat, Ellipse, Pinsel, Stift ader was du willst), Klicke auf die
farbigen Felder ganz unten auf dem Bildschirm, damit dein Bild
schaon bunt wird. Ziehe mit gedrickter linker Maustaste lber die
weile Fliche, um zu zeichnen. Lasse die Maus erst log, wenn du zu-
frieden bist. Zeichne viele verschiedene Formen und Linien.

Wenn dein Bild fertig ist, musst du es speichern. Fahre dafur mit
der Maus auf .Datei” ganz links in der Meniizeile. Die Meniizeile ist
der graue Streifen unter der Titelzeile. Klicke auf .Speichern”.
&ib in das Feld Dateiname einen Namen fir dein Bild ein. Schreibe
den Namen mit der Computertastatur, Das ist deine Tastatur,

Windiows v Windews- Plail- brm Enter
Taste TEF  Tosre Clrdsrindten

Speichere dein Bild unter dem Mamen Rembrandt

Speichern ist eine ganz wichtige Funktion. Wenn du spiter am Computer arbei-
test, solitest du deine Arbeiten regelmalis speichern.
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Gehe nun ins Textverarbeitungsprogramm. Gib den folgenden Text
mit der Tastatur ein. Wenn du einen GroBbuchstaben schreiben willst,
driicke die Shift-Taste. Dricke am Ende jeder Zeile die Eingabe-
Taste.

Gestern waren bei Pauling
sieben Kinder zum Kaffee.

Und der Mutter taten schiiefllich
vaon dem Krach die Ohren weh,

Das ist die Shift-Taste. Das ist die Eingabe-Taste.
|

Vielleicht dauert es ein bisschen, bis du alle Buchstaben ouf der Tastatur ge-
funden hast. Wenn du aber weillt, wo sie gind, konnst du mit desm Computer ganz
schnell schreiben,

Speichere den Text unter dem Namen Kédstner,

Du kannst in der Textverorbeitung genouse speichern wie im l.!‘
Malprogramm. Du kannst auch auf das Symbol in der Symbolleiste il
klicken.

Die Symbolleiste befindet sich oben im Fenster direkt unter der Titelzeile.

Die Mendzeile ist Teil der Symbolleiste. Oder du kannst die Tastenkombination
Strg 5 dricken Die Strg-Taste befindet sich ganz unten links auf deiner
Tastatur. Manchmal gibt es auch unten rechts noch eine Strg-Taste. Strg ist
eine Abkiirzung fir Steverung.

Achtung: Auf machen Computern heilt de Strg-Taste Ctrl. Ctrl steht fir
Centrol (eng! = Kontrolle)

Speichere dein Bild und deinen Text nochmals - Gber die Symbolleiste
und mit Strg 5.
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9 Die Arbeit mit der Maus

Du hast jetzt zwei Dokumente, einen Text und ein Bild, erstellt. Du hast deine
beiden Dokumente als Dateien gespeichert. Eine Datei ist ein gespeichertes
Dokument. Du kannst deine Dateien in Ordnern zusommenfassen. Es ist auch
sinnvoll, das zu tun. Denn sonst verlierst du schnell die Ubersicht.

Stell dir vor, du wirdest alle deine Arbeitsbldatter einfach in die Schreibtisch-
Schublade stopfen. Sicherlich wirdest du ganz schon suchen, wenn du einen
ganz bestimmten Mathe-Zettel bréuchtest. Deshalb hast du eine Mappe flr
deine Mathe-Arbeitsblitter, eine flr Deutsch, eine Tlir Bio u=w.

Ordner werden ouf dem Desktop durch dieses Symbel
dargestellt

Einen Ordner kannst du ganz einfach einrichten

Fahre mit der Maus auf einen leeren Platz auf dem Desktop und driicke die
rechte Moustaste. Gehe dann im Kentextmeni auf New und driicke die linke
Maustaste, Dann klicke auf Ordner - schon hast du einen. Dein Ordner heifit
jetzt Mever Ordner, Gib ihm einen oussogekrdftigen Namen, Gib den Mamen in
das kieine Feld unter dem Ordner ein und driicke die Eingabe-Taste

Erstelle einen neuen Ordner. Nenne ihn Ottos Ordner. Wenn du
nicht Otto heit, gib statt Otto deinen eigenen Namen en.

Dein Ordner ist jetzt leer. Deine Textdatel Kdstner befindet sich in einem

Ordner Eigene Dateien, deine Zeichnung Rembrand in Eigene Bilder. Du kannst
sie aber in deinen Ordner verschieben Und des geht so: Offne zundchst den
Ordner Eigene Dateien. Das machst duam Besten auf dem Desktop. Einen Ordner

gffnet man genau wie ein Programm - mit einem Doppelklick auf das Icon.
Suche im Ordner Eigene Dateien nach der Datel Kdstner. Fahre mit der Mous

darauf und drilcke die rechte Maustaste. Das Kontextmeni erscheint, Gehe im
Kontextmenu auf den Befehl Ausschaeiden und khicke die hinke Maustaste. Dann
fahre mit der Maus auf Ottos Ordner. Dricke die rechte Maustaste und klicke

aurf Einfugen.

Probiere es aus: Kopiere die Datei Kastner in Ottos Ordner. Offne
Ottos Ordner und schau nach, ob alles geklappt hat,

Probiere aus: Wie schlieBt man einen Ordner wieder?
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