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Textbausteine fiir junge Bewerber

1 alles, wars [hi peuer Auszubildendor knpen muss, das kann ich vomwelsen.

Ed Brig Aursbdldung in Ihros Haws Stellt fhr mich cine Morusfordenmg dag dig ich pérm annetemen
3 mdichbe, Sehr gorn winde ich de Gelegerd 0 watwnechmen und Sie porstinlich von mainer

& Eignung liberzewgen, [Ch fiewe mich auf lhren Termiavors chlag.

5 der von lhnen ausgeschiiebene Ausbildungsplatz deckt sich porfekt milt mehien facklixchion
& Interessen, moiver persdnkthon Meigung und meiner barufichen PlRnung. Déshalb bowarbe ich
T mich Lol lhnan,

B afgrund menor perstnlichon |mteressen umd Stdken, dieim (SCHWERPUNKT} Bersich Tegan,
a5 strebe ith clng Ausbildunyg in fhrem Bebich an.

1o ich wilrde mich froudn, 34e in ¢inem Yorstellungsgesprich von maines Eignung fr ¢ing
11 Aushildungsstelle Gberseugen zu koanen, threm Terminvorschiog sche ch mit gro2em nteresse
iz i e,
13 Als Schiler habe Ich noth eilpe Monate an schulischer Ausbildung vor mir. Ich mdchiée dennoch
14 schon jotet moine klufigen beruflichen Schride planen Am liebston winde ich i cinem modar
15 nén und [nnovativen Betrich wie dem Thren lemen wnd dort meing hobe Eignung fir den
16 {SCHWERPUNKT) Bereich unter Bowels stellen, Aus diesem Grund bowerbe ich mich bel honen
iy uft @ingn Ausbdldungsplate zum (AUSBILDUNGE. Nebon guben schulischen Lostungon in dén
18 berufsee levanten Flchern {SCHULE_SCHWERPUMKT1) und {5CHULE_SCHWERPUNKT 2} bringe ich
19-  &n hohes Mafl an Stebsamkeit wnd Zuverllssighkeit mikt
o Filr mich sprechen gute Lelsturmgen in den KemBicherm {SCHULE_SCIWERPUMET 1} wnd
21 {SCHULE_SCHWERPUNKT 2}, Mickt zuletzt halse ich benis in elnem Sdhiupgsoprakikum bei
22 [NAME_HREMA_PRAKTIEUM} meine Emsatrberatschaft und meine Befihigung nachgoweien,
Frage 1
Wiarum sing die Anfinge von einigen Abschafiten kieingeschrisben? S QoS FUg. -
Frage 2
Wig lowren die drai (berschriften, unier die men die
Textabschnitte elnordnen kana?
Froge 3
Was muss eln Bawerber tun, um diese Varloge
sinrmvell zu nutzen?
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zii Froge 1
@ Gefagt wird, warum drei Textbausteine von dieser Regel abweichen: Das ersle Wort slhes Solzes

wird ey prof peschrieben, Was unbterschoidet also die Fraglichen drei Testabschnite voa Jdon
anderen ver

eder Textalschnitt beginnt mit cioem vollstdndigon Satr, Flr die digi Bausteing Must also ting
Sondermegel golten. Welche ist das?

Leute, die einen Job, ein Praktikum oder cine Ausbddung brauchan, verfasson dazu eln
Arschretbion. Und das st miches anderes Sls oin Biok Bricke bostéhen aus Einloituwig, Haupited]
und Schluss. Welchen Brigkol markioron also die Jroi Bausteine?

e faglichen Blusteing sind alle Brieftmleitungdn. Eindt jedan Emldrtung im B et ist Sb=tr
noch ¢in klginer Satztell vefangestold. Wie nemnt Man diesen Bestandtell ¢ines Briek?

Die Anrede gehSet in jedon arstindigen Eref und in jede Mail. Sic st Tell dor Einleitung, Bat am
Ende oln Komma plus ¢ing Leerzeile, Die Klonschroibung der drel Baustelne markiort also, dass
varfer noch éne Anrede stohid.

= Ausbildung zum Instaliatcur; thre Anzeige Im Tagesanzalger vom 03.09.
L
| Sehr geehite Frau Warlitz,

:;'% aufgrund meiner perstnlichen Interessen und Stitken, die m handwoerklichen
- Bemcich liegen, strebe ich efne Ausbildung in Brem Betricb an,

=i Frage 2

Dig Textbamestoing sind drei Gruppen ruzuoerdnen — drel Gberschrifben alsc. Lies dazu moch cinmal
die Hilfen zu Frage s

ie Grugpen Sind: Einleitung, Hawptteil, Schiuss,

il Froge 3
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Gefragt 5t wie man am besten die Baustelne nutet. Diese Texte Sind wio Lego Baustebe. Ordme
e, bowol du damit ebwas baust! Welchoe Battoing sind von dersell=on Sona?

Susthe zunichist dic Binleitungon, Siche Frage i, Punkt .

Die Bmeskoing ab Zeble o, 5, 8 Sind gare klar Ellovhmgon. WelBt du, was Jie Bausioine fr don
Schiliss gemednsam habes? Suche nach fumelbaBes W dusigpan |

I den Schksstexton Anden sich Bhnliche Floskeln, Man frowt sich auf elnen Terminvorsching
Ab Zolle 2 und o Sind die Sehlussteste. ~ Weiche Bavsioine Lbeition noch fir den Houptteil
Foe den Migdelteil stehen die Bausteing L ZHle 13 und 20 2ur Veiligung.

Sienvoll nutzen bedeuted dahes, Br Emleitung, Haoptbedl und Schluss cinon. passenden Baustein
ou wahlan und die {Pltzhatter] individud] zu Blien, des hafd, alles, wak passt und auf dich
sutiifit, musst du hier cinsetren. Lies dazu beim folgenden Ausmafezeichent

EIll Die {Fiatrhalter) nenid man Yadable. (Variabla = wverlndoriche
| GrE%a) uattflhankammuhlgal uirid F'r'r.-mﬂm f-l'E|i'."I‘1 oft auf
o lextbausteing aurbck. Eing =
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