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Wenn man sich beim Aufsatzschreiben auf den Inhalt konzentriert, denkt man meist weder 

an die Rechtschreibung noch an die Zeichensetzung. Aber ärgerlich ist es, wenn sich dadurch 

Fehler häufen, die einen Teil der Gesamtbewertung ausmachen. Daher lohnt es sich, etwas 

Zeit einzuplanen, um den Aufsatz auf sprachliche Richtigkeit zu überprüfen. Oft genügt eine 

kurze Pause, damit man den Kopf wieder freibekommt, um auf die sprachliche Seite umzu-

schalten.

  Verwende die Checkliste für Texte, die du selbst geschrieben hast.  

Überprüfe die Punkte Schritt für Schritt und hake danach bereits Erledigtes ab.

1.  Lies dir das Geschriebene nochmals Satz für Satz „in Gedanken laut“ vor. Viele Satzbaufehler 

fallen dir dabei sofort auf: Ups, da fehlt ja noch ein Wort! Oder: Der Satzbau lässt sich noch 

verbessern! Und besonders wichtig für die Vermeidung von Fehlern: Wird jeder Satz durch das 

richtige Satzschlusszeichen (Punkt, Frage- oder Ausrufezeichen) beendet? 

2.  Überprüfe „verdächtige“ Sätze etwas genauer. Hast du deine Kommas richtig gesetzt? Musst 

du ein fehlendes Komma einsetzen oder ein falsch gesetztes entfernen?

 a)  Hast du – besonders bei längeren Sätzen – aus dem Gefühl heraus Kommas gesetzt, für 

die es keine Regel gibt? Bedenke: Oft lassen sich Sätze durch Objekte und adverbiale Be-

stimmungen (Wie? Wann? Wo? Warum? Auf welche Weise?) erweitern, ohne dass ein Kom-

ma gesetzt wird. Nur wenn die adverbiale Bestimmung durch ein Verb zu einem Adverbial-

satz erweitert wird, ist ein Komma zu setzen. 

 b)  Was ist der Hauptsatz, was der Nebensatz? Gibt es Subjunktionen (zum Beispiel dass, weil, 

wenn) oder Fragepronomen (zum Beispiel wer, warum), die einen Nebensatz einleiten? 

Sind alle Nebensätze durch Komma vom übergeordneten Satz getrennt?

 c)  Wird etwas aufgezählt? Das können einzelne Wörter sein, aber auch Satzglieder oder gan-

ze Sätze. Hast du alle Elemente der Aufzählung durch Kommas getrennt? Hast du daran 

gedacht, dass „und“, „oder“, „bzw.“, „sowie“ und „sowohl … als auch“ das Komma ersetzen? 

 d)  Gibt es Gründe für paariges Komma? Relativsätze, nachgestellte Appositionen und Einschü-

be benötigen zwei Kommas – eines vorne, das zweite hinten –, es sei denn, das zweite Kom-

ma wird durch ein Satzschlusszeichen ersetzt.

 e)  Hast du bei Infinitivgruppen (zu + Infinitiv) die Kommas überprüft? Kommas musst du 

setzen, wenn die Infinitivgruppe von einem Nomen abhängt oder durch ein Hinweiswort 

angekündigt wird; außerdem steht ein Komma vor „um zu“, was häufig vorkommt.

3.  Überprüfe Zitate und Sätze mit wörtlicher Rede. Hast du die Anführungszeichen (am Anfang 

unten und am Ende oben!) gesetzt? Stimmt die Zeichensetzung bei der Einleitung des Zitats 

bzw. beim Redebegleitsatz? Hast du dein Zitat belegt?

Eigene Texte vor der Abgabe überprüfen
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Ganz schön knifflig: Fehler finden trainieren

  In jedem der folgenden Sätze hat sich mindestens ein Fehler eingeschlichen. Findest du alle Z-Fehler? Streiche 

die Fehler, wie es die Deutschlehrer tun, rot an bzw. streiche falsche Zeichen durch. Setze das jeweils richtige   

Zeichen und markiere es mit Grün. 

 Wähle aus dem Regelspeicher die richtigen Erklärungen aus und trage sie  unter dem jeweiligen Satz ein ( Seite 5). 

 Die Kennbuchstaben der richtigen Lösung ergeben den Namen eines Satzzeichens.

Elisa  fragt  sich, warum  heutzutage  ständig  von  Digitalisierung  gesprochen  wird?

„Alles  halb  so  wild ,  meint  Leon ,  das heißt , dass  Daten  in  Zahlen  umgewandelt  werden.“

Max  kennt  sich  mit  Tablets  gut  aus  weil  er  eines  geschenkt  bekommen  hat. 

Sein  Tablet  nutzt  er  am  häufigsten  um  in  der  Wikipedia  zu  recherchieren.

Lea  nutzt  ihr  Tablet  nicht  nur  zur  Recherche  sondern  auch  zur  Fotobearbeitung.

Außerdem  bietet  es  die  Möglichkeit  sich  in  den  sozialen  Netzwerken  zu  tummeln. 

Aber  ihre  Eltern  sind  dagegen  weil  sie  meinen  dass  Lea  dazu  noch  zu  jung  sei.

Da  kommt  ihr  die  Digitalisierung  mit  ihren  vielen  Einsatzmöglichkeiten,  gerade  recht. 

Kinder,  die  zur  Schule  gehen  sollen  auf  die  digitale  Welt  vorbereitet  werden. 
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Klappt es mit den Kommas im Alltag?

 Setze in den folgenden Texten die Kommas an der richtigen Stelle. Die Regeln helfen dir dabei. 

Kurznachricht an die Mama

Hallo Mama

ich bin mit Ben zum Fußballspielen gegangen. Zuvor habe ich gegessen die Hausaufgaben gemacht mein  Zimmer auf-

geräumt und meine Schultasche für morgen gepackt. Ich komme nach Hause bevor es dunkel wird. Hilfe  morgen schrei-

ben wir einen Vokabeltest! Könntest du mich noch einige Wörter abfragen? Ich hab dich lieb Mama!

Dein Paul

 Wende die Regeln 0, 1, 2 und 4 an. Ein Komma ist fakultativ.

Geburtstagseinladung an die Freundin

Liebe Franzi

ich möchte dich gerne zu meinem Geburtstag einladen. Ich feiere am nächsten Samstag dem 5. Mai. Es würde mich freu-

en wenn du Zeit und Lust hättest. Aus unserer Klasse kommen auch Pia Celina und Ayse sowie Ines Emma und Esmanur. 

Svenja meine Schwester und Paul mein Bruder sind natürlich auch dabei. Ich weiß nicht ob ich Jungs einladen soll. Die 

machen immer so viel Quatsch aber lustiger wäre es schon. Falls ich Leo und Fabian einlade könntest du auch deinen 

Bruder mitbringen. Ja das wäre eine gute Idee. Bring gute Laune mit!

Herzliche Grüße

deine Anna

 Wende die Regeln 0, 1, 2, 3, und 4 an. 

Brief der Eltern an die Klassenlehrerin

Sehr geehrte Frau Fischer

wir möchten um einen Termin für ein Gespräch bitten. Unsere Tochter fühlt sich in der Klasse nicht mehr wohl. Wir fra-

gen uns warum sie so still geworden ist. Ist sie in den Leistungen abgefallen oder gibt es Probleme mit den Freundinnen? 

Haben Sie etwas Auffälliges beobachtet? Da Anna Vertrauen zu Ihnen hat wissen Sie eventuell etwas mehr als wir. Wir 

benötigen Ihren Rat um Anna unterstützen zu können. Mein Mann und ich wir hätten nachmittags ab 14 Uhr Zeit. Bitte 

geben Sie uns Bescheid wann wir kommen dürfen. 

Es grüßt Sie herzlich

Paulina Becker die Mama von Anna (6 b) und Paul (7 a)

 Wende die Regeln 0, 1, 3, 4 und 5 an. Ein Komma ist fakultativ. 

0. Setze kein Komma ohne Regel. Das gilt auch für die meisten Schlussfloskeln im Brief.

1. Setze ein Komma bei Anrede, Ausruf und Bekräftigung sowie anderen Formen der Hervorhebung.

2. Setze ein Komma bei Aufzählungen, es sei denn, das Komma wird durch „und“, „oder“ usw. ersetzt.

3. Setze paariges Komma bei nachgestellten Appositionen oder Einschüben.

4. Setze ein Komma zwischen Sätzen, besonders zwischen HS-HS oder HS-NS bzw. NS-HS.

5. Setze ein Komma bei der Infinitivgruppe vor „um zu“ oder wenn diese von einem Nomen abhängt.
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