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4. Die Schuleinschreibung in der Grundschule durchführen

Eine jährlich wiederkehrende Planungsaufgabe 

Die Schuleinschreibung – eine weitere wichtige Planungsaufgabe für Sie, wenn Sie Konrek-

torin oder Konrektor an einer Grundschule sind. Die Schuleinschreibung ist die Anmeldung 

eines Kindergartenkindes in der Grundschule Ihres Wohnorts bzw. des sogenannten Schul-

sprengels – und ein wichtiger Termin für jede Schule. Jedes Bundesland hat seine eigenen 

Regeln und Fristen, wenn es die Anmeldung der neuen Abc-Schützen geht. Bitte informie-

ren Sie sich unter den genannten Adressen, wenn Ihnen die Regeln Ihres Bundeslandes und 

die Termine Ihrer Schule nicht vollständig bekannt sind. Die Einladung für die Schulein-

schreibung erfolgt durch die Gemeinde oder Stadt an alle Eltern des Schulsprengels, Sie 

erhalten gleichzeitig eine Liste mit allen Kindern, die an Ihrer Schule eingeschult werden 

sollen. Zusätzlich wird über öffentliche Aushänge und Zeitungen vor Ort auf die Schulein-

schreibung hingewiesen. An manchen Schulen ist es üblich, einen Elternabende durchzu-

führen, die über das Thema „Schulfähigkeit des Kindes“ und die Schuleinschreibung infor-

mieren. Diese Termine haben sich an vielen Schulen bewährt. An diesen Tagen können Sie 

die nötigen Formulare austeilen, die die Eltern dann in Ruhe zu Hause ausfüllen können. 

Zwei Vorlagen für Einladungsschreiben finden Sie in diesem Band. Erklären Sie bereits am 

Elternabend den Ablauf der Einschreibung, sodass keine Unsicherheiten entstehen. Ihre 

Aufgabe ist es, den Tag der Schuleinschreibung für die neuen Eltern und Kinder der Schule 

so informativ und angenehm wie möglich zu machen. Ein guter Start miteinander erleich-

tert später die Zusammenarbeit. Vergeben Sie deshalb für die Schuleinschreibung am 

besten Einzeltermine oder geben Sie verschiedene Zeitfenster an diesem Tag vor, damit 

auch berufstätige Eltern ihre Kinder in Ruhe anmelden können und alle zufrieden mit ihrem 

Kind in den neuen Lebensabschnitt starten.

Gesetzliche Grundlagen 

Bundesland QR-Codes Links 

Baden-Württemberg 1 https://www.service-bw.de/lebenslage/-/sbw/Grundschule- 

5001463-lebenslage-0

Bayern 2 https://www.km.bayern.de/grundschule

Berlin-Brandenburg 3 https://www.berlin.de/sen/bildung/schule/bildungswege/ 

grundschule/anmeldung/

https://mbjs.brandenburg.de/bildung/allgemeinbildende- 

schulen/grundschule.html

Bremen 4 https://www.bildung.bremen.de/grundschule-3719

Hamburg 5 http://www.hamburg.de/grundschulen/

Hessen 6 https://kultusministerium.hessen.de/schulsystem/schulwahl/ 

schulformen/grundschule/haeufig-gestellte-fragen-faq-zum- 

schulanfang
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Mecklenburg- 

Vorpommern

7 https://www.bildung-mv.de/schueler/schule-und-unterricht/

schularten/grundschule/einschulung/

Niedersachsen 8 https://www.mk.niedersachsen.de/download/4478/Zusammen 

arbeit_zwischen_Kindergarten_und_Grundschule.pdf

Nordrhein- 

Westfalen

9 https://www.schulministerium.nrw.de/docs/Schulsystem/ 

Schulformen/Grundschule/Anmeldung/index.html

Rheinland-Pfalz 10 https://grundschule.bildung-rp.de/uebergaenge/ einschulung/

anmeldung-von-schulkindern.html

Saarland 11 https://www.saarland.de/173569.htm

Sachsen 12 https://www.schule.sachsen.de/1788.htm

Sachsen-Anhalt 13 https://bildung.sachsen-anhalt.de/schulen/weitere- 

schulinfos/schulformen/allgemein-bildende-schulen/grund 

schulen/die-grundschule/

Schleswig-Holstein 14 https://www.schleswig-holstein.de/DE/Fachinhalte/S/schul 

system/einschulung.html

Thüringen 15 https://www.thueringen.de/th2/tmbjs/bildung/schulwesen/

schulsystem/grundschule/

QR-Codes

1 2 3 4

5 6 7 8

9 10 11 12

13 14 15
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Die Schuleinschreibung

Bundesland
QR-

Codes
Links 

Baden- 

Württemberg

1 https://www.service-bw.de/lebenslage/-/sbw/Grundschule-5001463- 

lebenslage-0

Bayern 2 https://www.freistaat.bayern/dokumente/leistung/13885875650

Berlin- 

Brandenburg

3 https://www.berlin.de/sen/bildung/schule/bildungswege/grundschule/

anmeldung/

https://mbjs.brandenburg.de/bildung/allgemeinbildende-schulen/ 

grundschule/vor-der-einschulung.html

Bremen 4 https://www.bildung.bremen.de/grundschule-3719

Hamburg 5 http://www.hamburg.de/grundschulen/

Hessen 6 https://kultusministerium.hessen.de/schulsystem/schulwahl/schulformen/

grundschule/haeufig-gestellte-fragen-faq-zum-schulanfang

Mecklenburg- 

Vorpommern

7 https://www.bildung-mv.de/schueler/schule-und-unterricht/schularten/

grundschule/einschulung/

Nieder-

sachsen

8 https://www.mk.niedersachsen.de/startseite/schule/unsere_schulen/

allgemein_bildende_schulen/grundschule/vor_einschulung/vor-der-

schule-149343.html

Nordrhein- 

Westfalen

9 https://www.schulministerium.nrw.de/docs/Schulsystem/Schulformen/

Grundschule/Anmeldung/index.html

Rheinland-

Pfalz

10 https://schulwechsel.bildung-rp.de/grundschule.html

Saarland 11 http://sl.juris.de/cgi-bin/landesrecht.py?d=http://sl.juris.de/sl/gesamt/

SchulPflG_SL.htm

Sachsen 12 https://www.schule.sachsen.de/1788.htm

Sachsen-

Anhalt

13 https://bildung.sachsen-anhalt.de/schulen/weitere-schulinfos/schulformen/

allgemein-bildende-schulen/grundschulen/die-grundschule/

Schleswig-

Holstein

14 https://www.schleswig-holstein.de/DE/Fachinhalte/S/schulsystem/ 

einschulung.html

Thüringen 15 https://www.thueringen.de/th2/tmbjs/bildung/schulwesen/schulsystem/

grundschule/index.aspx
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QR-Codes
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Kopiervorlage

Kopiervorlage

 Ich geh jetzt in die Schule (Stephen Janetzko)

Refrain:

Ich geh jetzt in die Schule, Schule, Schule,

ich geh jetzt in die Schule, das macht mir Spaß.

   1.  Zuerst, da lern ich Schreiben, Schreiben, Schreiben. 

Zuerst, da lern ich Schreiben, das ist nicht schwer.

   2. Danach, da lern ich Lesen ... das ist nicht schwer.

   3. Danach, da lern ich Rechnen ... das ist nicht schwer.

   4. Danach, da lern ich Malen ... das ist nicht schwer.

   5. Danach, da lern ich Turnen ... das ist nicht schwer.

   6. Wir sprechen von der Erde ... und vielem mehr.

   7. Danach, da lern ich Englisch ... das ist nicht schwer.

   8. Danach, da lern ich Flöten (alternativ: Singen) ... das ist nicht schwer.

   9. Dann höre ich von Jesus ... und seiner Zeit.

Spielanregung:

Ein Schul-Lied rund um die verschiedenen Fächer, vom Schreiben, Lesen und Rechnen 

über Malen und Turnen bis zu Musik, Sachunterricht, Englisch und Religion.

Während wir beim Refrain mitklatschen, können wir zu den Strophen jeweils passende 

Bewegungen oder Gesten machen, z. B. so tun, als würden wir mit einem Füller schrei-

ben, die Finger abzählen usw.

Es können auch bei jeder Strophe die vorangegangenen wiederholt werden, sodass das 

Lied immer länger wird, je mehr Strophen wir singen. Auch kann man Strophen und 

Refrain ähnlich wie beim Kanon übereinander singen. Kennt Ihr noch mehr Schulfächer? 

Dann erfindet weitere Strophen hinzu! Auch für Vorschüler zur Schulvorbereitung 

nutzbar.

Text: Stephen Janetzko  Verlag: © Edition SEEBÄR-Musik Stephen Janetzko

Musik: Stephen Janetzko  Web: www.kinderlieder-und-mehr.de

https://www.youtube.com/watch?v=wmJMAd1fZmc QR-Code: 

 Ich will euch begrüßen und mache das so 

Ich will euch begrüßen und mache das so:  

Hallo (Klatsch klatsch) hallo (klatsch klatsch). 

Schön dass ihr hier seid und nicht anderswo. 

Hallo (Klatsch klatsch), hallo (klatsch klasch). 

   Hallo, hallo, hallo: Hallo, hallo, hallo. 

Spielanregung:

Man kann verschiedene Bewegungen zum Lied machen (Winken, Stampfen, Flüstern). 

Lieder für die Schuleinschreibung
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Kopiervorlage

Name der Schule

Straße

Ort

Telefon

 Datum

Informationsabend zum Thema „Fit für die Schule“

Liebe Eltern,

bald ist es soweit! Ihr Kind ____________________ wird nächstes Jahr die Kindertages-

stätte verlassen und in die 1. Klasse eingeschult werden. 

Damit der Start in die Grundschule für Ihr Kind gut gelingt, möchten wir Ihnen bereits 

heute unsere Schule vorstellen und Ihnen einfache Ideen zeigen, wie Sie Ihr Kind bei der 

Vorbereitung und beim Start in die Schule unterstützen können.

Wir laden Sie deshalb ganz herzlich zu einem ersten Informationsabend in unsere 

Schule ein. Dieser findet statt: 

Datum 

Uhrzeit 

Schuladresse, Raum

Wir freuen uns sehr, wenn Sie uns in der Schule besuchen. 

Herzlich willkommen!

Mit freundlichen Grüßen 

Schulleitung

Einladungen Informationsabende zur Schuleinschreibung 
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Station: Malen und Konzentration

Die Kinder malen ein Mandala aus. Sollte die Einschreibung rund um Ostern liegen, so bietet 

sich das entsprechende Mandala an. Die Mandalas können größer ausgedruckt oder größer 

kopiert werden.
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