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KOLLEGEN & CO.

Auch wenn Sie i
n Wirklichkeit u

nsicher sind, 

täuschen Sie Se
lbstvertrauen vo

r! Denn wer 

selbstbewusst r
überkommt, de

ssen Meinung 

nimmt man ber
eitwilliger an. 

Aber nicht über
treiben …

Klären Sie Zuständigkeiten. So 

kennen Sie Ihre Ansprechpartner 

und jeder weiß genau, was er zu 

tun hat.

Lösen Sie Konflikte immer zeitnah!

Bilden Sie Teams zur Arbeitsentlastung – aber 

immer arbeitsteilig, damit es eine wirkliche 

Entlastung ist. Lassen Sie sich nicht ausnutzen!
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https://www.netzwerk-lernen.de/Life-Hacks-Kollegen-Schueler-Eltern-Co
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ELTERNGESPRÄCHE

Achten Sie darauf, dass Sie nicht 

gestört werden. Ein Hinweisschild 

an der Tür hilft!

Stecken Sie Thema und 
Zeitrahmen im Vorfeld des 
Gesprächs vorher genau ab.

Treffen Sie im Gespräch konkrete Vereinbarungen, 
notieren Sie diese für beide Seiten und halten Sie 
im Anschluss daran fest.

Hören Sie sich 
immer die 

Sichtweise der 
Eltern an.

Kopf frei! Lüften Sie das Zimmer vor 

dem Gespräch. Frische Luft sorgt für 

eine bessere Gesprächsatmosphäre.
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