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PRASENTATION

Uberg&nge (Wechsel zwischen Folien)
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Ausgewdhlten Ubergang zu der aktuellen Folie abspielen

Eigenschaften des ausgewdhlten Ubergangs dndern (z.B.
andere Richtung) und Variante auswdhlen

il Sound: [Ohne Sound] -
D Dauer ozo0 =

3l Fiir alle Gbernehmen

> Sound fiir den Ubergang auswdhlen

> Dauer des Wechsels festlegen

> Sound und festgelegte Dauer des Wechsels auf alle
Ubergdnge anwenden

Machste Folie

Bei Mausklick

> Ndchste Folie bei Mausklick einblenden
> Ndchste Folie nach-der hier festgelegten Zeit

[] Mach: 00:00,00 * einblenden
Animation
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Ausgewdhlte Animation der aktuellen Folie abspielen

Worschau
b Start:  Beim iicken - > Start der Animation festlegen
® Dauer: 02,50 > Dauer der Animation festlegen

LI )

® Verzdgerung: 00,00

> Dauer der Verzdgerung festlegen (= Animation erst
nach einer festgelegten Zeit starten)

Anirmation new.anordnen

Festgelegte Reihenfolge der Animationen auf der

~ Friher aktuellen Folie dndern (kleine Zahl in dem Kdstchen gibt
v Spater die Position an)
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AB 1: TEXTE UND BILDER EINFUGEN
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Stellt eure Schule in einer Prdsentation vor. Eure Prédsentation sollte vor allem Fo-
tos eurer Schule enthalten und das Schulgebdude, den Schulhof und die RGum-
lichkeiten eurer Schule zeigen.

1. Sammelt zundchst, was euch zu eurer Schule einfdllt und welche Gebdude-
teile und Rdaumlichkeiten ihr fotografieren mochtet (z. B. Klassenraum,
Bibliothek, Sporthalle, Pausenhof).

2. Fotografiert eure Schule aus unterschiedlichen Blickwinkeln. Haltet euch

dabei an eure zuvor erstellte Liste.

. Habt ihr alle Fotos zusammen, Ubertragt die Bilder auf euren Computer.

4, Offnet euer Pridsentationsprogramm.
In der linken Spalte ist die Ubersicht aller Folien, die der Préisentation hinzu-
gefligt wurden. In der groften rechten Spalte ist die aktuell zu bearbeitende
Folie.
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Titel durch Klicken hinzufiigen

5. Da ihr nur ein Textfeld fir die Bilduberschrift bendtigt, konnt ihr das untere
Feld (Untertitel) loschen. Markiert hierzu den Rahmen des Textfelds und
driickt entweder die Entf-Taste oder die Backspace-Taste.

6. Schreibt in das obere Textfeld den Namen eurer Schule. Fiir die Formatierung
der Schrift habt ihr die gleichen Schaltflachen zur Verfligung wie in einem
Textverarbeitungsprogramm.

7. Verschiebt das Textfeld etwas weiter nach oben (Textfeld markieren, Rahmen
anklicken und Textfeld mit gedriickter linker Maustaste verschieben) und ver-
kleinert es etwas (Textfeld markieren, Kreis im Rahmen anklicken und Text-
feld mit gedrtickter linker Maustaste verkleinern).

8. Fligt anschlief>end Uber Einfiigen/Grafik ein fiir die Startseite eurer Prdsenta-
tion passendes Foto eurer Schule ein. Markiert das Bild und passt die Grofse
und die Position des Bildes an (wie zuvor bei dem Textfeld).

. Uber Start / Neue Folie kénnt ihr weitere Folien hinzufiigen.

. Fugt auf jeder Folie ein weiteres Foto eurer Schule ein und beschriftet das
Foto entsprechend.

. Mit Klick auf das Symbol unten rechts konnt ihr eure Prédsentation schliefslich
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AB 4: STRUKTUREN DARSTELLEN é

Erstelle mit deinem Prdsentationsprogramm einen Stammbaum deiner Familie.

1. Befrage deine Eltern Uiber eure Familiengeschichte. Notiere dir die Namen, die
jeweilige Verwandtschaftsbezeichnung, das Geburtsdatum und ggf. auch das
Sterbedatum.

2. Hast du alle Informationen zusammen, 6ffne dein Prdsentationsprogramm.

3. Unter dem Reiter Einfiigen findest du die Schaltfldche Textfeld. Flige fiir jede
Person deines Familienstammbaums ein Textfeld ein. Verkleinere oder ver-
grofbere das Textfeld (Textfeld markieren, Kreis im Rahmen anklicken und Text-
feld mit gedrickter linker Maustaste verkleinern / vergrofsern) und beschrifte es
entsprechend.

Tipp: Du kannst natiirlich auch erst ein Textfeld fertig gestalten (siehe 4.) und
es dann mehrfach kopieren.

4. Gestalte die Textfelder. Unter dem Reiter Zeichentools / Format findest du
einige Zeichentools. Du kannst beispielsweise einen passenden Rahmen oder
Fiilleffekt auswdhlen (unter Formenarten) und die Schrift in dem Textfeld
gestalten (unter WordArt-Formate). Markiere hierzu jeweils ein Textfeld.
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Aufgabe

5. Sortiere die Textfelder zu einem Stammbaum (Textfeld markieren, Rahmen an-
klicken und Textfeld mit gedriickter linker Maustaste verschieben).

6. Setze die einzelnen Textfelder mit Strichen und Pfeilen in Beziehung zueinan-
der. Wdhle hierzu unter dem Reiter Zeichentools/ Format / Formen einfligen
(oder unter Start/ Zeichnen) passende Formen aus und flige sie ein. Auch diese
Formen kénnen gestaltet werden.

7. Uberlege dir abschlieRfend, wie du einen Kurzvortrag zu deinem Familien-
stammbaum gestalten wiirdest und bei welcher Person du beginnen wiirdest.
Animiere die einzelnen Elemente und lege die Reihenfolge fest, in der die ein-
zelnen Elemente in deiner Prdsentation erscheinen sollen (siehe AB 2: Folien-
Ubergdnge gestalten und Elemente animieren).

Stammbaum meiner Familie

Schwester ICH Schwester
Johanpa  [*™=%=*=" Bepjamin ™™ ===" Katharina
0z o el
Papa Mama
Frank | Alexandra
fLo ] 1577
Opa Erhard Oma Elke Opa Hans Oma Ruth
e e 1 11
Uropa Uroma Uropa Uroma Uropa Uroma Uropa Uroma
Ernst Kithe Erich Katharina Johann Franziska Karl Frieda
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