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Vorwort

Vorwort

Das vorliegende Buch hat sich vor allem zum
Ziel gesetzt, Lehrkrafte im Sekundarbereich |
— vornehmlich der Jahrgdnge 9 und 10 —
zweierlei Hinsicht zu entlasten:

A. Bei der Sicherung und Wieder-
holung der grammatischen Basis-
inhalte der Schuljahrgénge 5 bis 8

Fast in jeder Unterrichtsstunde in den Klassen
9 und 10 mussen Lehrkrdfte feststellen, dass
den Schilerinnen und Schiilern die sichere
Anwendung von Strukturen, die in den
vorangegangenen Jahren des Sekundarbe-
reichs | systematisch vermittelt und ebemio
intensiv gefestigt wurden, gerade mit Beg
des 9. Schuljahres verloren gegan
sein scheint. Das zeigt sich bes im
Gebrauch und der Bildung degfle
Zeitformen. A\
enwvielfdltig (Pu-
bei Wiederho-
hrbiichern, Verlagerun
§§6hwerpunkte durchgifategori
r Leistungen in ,Kompet
s“ in den Lehrpldnen d
r und vieles mehr) sollen
Stelle nicht analysiert n.

1es

efiziten wird im
echnung getragen:

Diesen zu ac d
ersten C

chter Form werden die wich-
prachlichen Strukturen als Wie-

1. In al

tigste
derholung des Stoffes der Jahrgénge 5
bis 8 aufgefihrt.

2. An jede Darstellung einer Struktur und ihrer
entsprechenden Regelhaftigkeit schlieft
sich eine Ubungsreihe an, die sich vom In-
halt und Aufgabentyp her an die Alters-
gruppe der Neunt- und Zehntklass-
ler(innen) richtet.

netzwerk

Lehrkréfte mussen also nicht mehr in durch-
aus vorhandenen ,Archiven“ und Ubungsap-
paraten fur die Klassen 5 bis 8 nach Aufgaben
suchen, die sich dann leider oft als inhaltlich
und formal untauglich fir Flinfzehn- und Sech-
zehnjéhrige erweisen.

Die Ubungen sind kontextualisiert und spie-
len in auf die Schiiletimnen und Schiiler zu-
geschnittenen Situa‘n, sodass sich die
Schulerinnen und icht — wie hdaufig
ublich — Satz fur S Inhalte einstel-

stehen

len musse
ittlung der grﬂ-
n Hauptthemen der en9
AYabe die

uch in den_Jahrge “
Lehrkrafte 'deriwe
Regel- und

er Strukturen
esetzten Lerngrup-

ssen
ie Grammatikanhédnge der
rotz aller Fortschritte wegen ihres
hel Anspruchs der unbedingten linguisti-
en Korrektheit leider nur eine recht einge-
schrénkte schiilerorientierte Hilfestellung
bieten.

Dies qilt in noch stdrkerem Mafe fur die zu
geringe Anzahl der im Lehrbuch bereit ge-
stellten Ubungen: Da in den Lehrwerken im-
mer grdfBerer Wert auf ldngere Texte gelegt
wird, féllt die Zahl der Ubungen verhéltnisma-
Big klein aus. Es ist keine Ausnahme, dass
eine neu eingefiihrte grammatische Struk-
tur lediglich in einer einzigen Ubung ange-
wendet wird, und es ist fast zur Regel gewor-
den, dass neu eingefuhrte Strukturen in den
Haupttexten einer Unit, einer Unterrichtsein-
heit oder eines Topic entweder gar nicht oder
nur zufallig auftauchen.
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Vorwort

An dieser Stelle setzen die beiden Kompo-
nenten des vorliegenden Konzepts an:

1. Zunachst werden grammatische Regeln so
formuliert, dass sie als ,,Gebrauchsan-
weisungen® von mdglichst allen Schiile-
rinnen und Schulern verstanden werden.
Dadurch muss die Lehrkraft keine wertvol-
le Vorbereitungs- und Unterrichtszeit dar-
auf verwenden, die ,Erklérung zu erkléaren®,
d.h. grammatische Termini zu erldutern,
gestelzte Formulierungen zu vereinfachen
oder zu lange, geschachtelte Satze fur die
Lernenden zu ,Ubersetzen®.

2. An die Erkldrung der Struktur schlieft sich
wie im Wiederholungsteil jeweils eine
Ubungsreihe an, die ebenfalls situati
gelegt ist. Sie berucksichtigt die Lebe
und Erfahrungswelt der Jugend
auch die londeskundlicheri

lic e
e
der Lehrpldne der Bundes n

rp
d e
tersadéquaten Aufg ‘1 ‘ dem

produktiven Sc w- M'ediating
S ches besonderes

einem hoéherem

sind mit einem * geke
en nur in Lerngruppen mit
alschulniveau oder zug ren D
rung eingesetzt werge

Da die
ren

gig selbsterkla-
nd den Schilerinnen

netzwerk

und Schilern durch den Einsatz geldufiger
Ubungstypen keine weiteren gedanklichen
Operationen abverlangt werden, eignen sie
sich auch gut fiir das selbststdndige Ler-
nen, flr den Einsatz im Férderunterricht und
als privates Zusatzmaterial fir zuhause.

Die Auswahl und Anordnung der grammati-
schen Inhalte hat der Verfasser nach einer
Synopse der Lehrpldne aller Bundesldnder
getroffen, um eine mgglichst hohe Kongru-
enz fur alle ,Anwen in ganz Deutsch-
land zu erzielen.

se fordern in der

: eiufig auf. Da sim i
m Thema durchgdngi i enZiert
nd oberfldchlich widmiiery Wird M'@inem ab-

schliefend&P Teil Aie | Ko%tely zur Ab-

fassung eine b nd eines Be-
h
r

t und gelbt.

anglo-amerikani-
erst rezeptiv, dann pro-

werbu
s
auf
4 te‘rfolg bei der Umsetzung in die Unter-

htspraxis wunscht lhnen und lhren Kolle-
ginnen und Kollegen

Manfred Bojes

zur Vollversion

SJernen. ...

© Persen Verlag



https://www.netzwerk-lernen.de/Writing-your-application

Teillll Tipps flir Bewerbungsschreiben
auf Englisch

1. Far eine Bewerbung im englischsprachigen Raum fertigst du in der Regel ein An-
schreiben (cover letter) und einen Lebenslauf (CV = curriculum vitae, amerikanisch:
résume) an.

2. In deinem Anschreiben sollte dein starkes Interesse an der Stelle deutlich werden.
Dass du der geeignete Bewerber bist, solltest du durch einig sgewdhlte Qualifi-
kationen belegen.

3. Du kannstim cover letter deine englischen Sprachkefifitii:

n; daher lege
besondere Sorgfalt auf die Formullerungen die d' wendest.

um d|e du dich beW|rb
Dles ist ein

4. Im Lebenslauf solltest du betonen,
ders gut zu deiner blsherlgen
zu Lebensldufen im deut§

beginnst mit

Ein weiterer Ume td egenchronologlsc

wer Arbeltsstelle und i sten

den in der Stellenausschrei-
annst du sie durch Fettdruck

7. Als personliche ben reighen immer Name, Adresse, Telefon, Fax und Mail-
adresse. Im n Raum kannst du auf3erdem dein Alter angeben; bei amerika-
nischenghi Altersangabe gar nicht gefragt.

s Geburtsortes sowie des Berufs der Eltern werden eher als Fehler
- Es ist auch nicht ublich, ein Bewerbungsfoto einzureichen.

9. Andererseits ist es anders als in Deutschland die Regel, sich nach einigen Tagen
telefonisch zu erkundigen, ob die Unterlagen angekommen sind und weiterer Infor-
mationsbedarf seitens der Firma besteht. Dies wird dir nicht als Aufdringlichkeit,
sondern als Interesse ausgelegt!

10. Manchmal stellen Firmen auch Formulare fur die Bewerbung zur Verfigung. Ein
Beispiel dafur findest du auf der ndchsten Seite.

netzwerk .
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Teil lll Tipps fiir ein Bewerbungsschreiben auf Englisch

1. An application form (example)

Please write clearly.

I. Personal information:

First Name:

Last Name:

Street:

City, State:

Phone: ( )

Email:

Any criminal record within the last fivey‘.
Yes [ ] No [ ] ‘

If yes, please give an w‘io
Name and address of school — degree/diploma — graduation date

netzwerk .
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Teil lll Tipps fiir Bewerbungsschreiben auf Englisch

IV. Employment history:

1. Present position

Employer:
Address:

Phone: Email:

Responsibilities:

Salary:

Reason for leaving:

2. Previous Position

Employer:
Address:

Phone:

Responsibilities:

r leaving:

V. May we contact

Yes D

VI. c

Name ess — Phone

VIl. Assertion

The information in this application is true and complete. False information may be rea-
son for denial or termination of employment at any point. The above information may
be verified.

Signature Date
netzwerk
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Teil lll Tipps fiir ein Bewerbungsschreiben auf Englisch

Erklarungen zum Formular

Zul.:  criminal record: Hier wird gefragt, ob du straffdllig geworden bist.

Zu ll.: Benutze beim Ausfullen der Zeile ,,Position applied for“ exakt den in der
Stellenausschreibung verwendeten Begriff.

Zulll.: Schreibe alle Schulen auf, die du besucht hast.
Bei der Beschreibung deines Schulabschlusses kannst du die deutschen
Bezeichnungen wie z.B. (erweiterter) Realschul- bzw. S darabschluss |

oder Abitur benutzen.
Fir Bewerbungen in Grofbritannien kannst du bei der

ses hinzufugen:

Realschul-/Sekundarabschluss | = equ

Abitur A-level
Fir die USA kannst du ergan x

des Abschlus-

Realschul-/Sekundar ivalent to
Diploma (Pre

Abitur > H|gh3ho c AD
ZulV.: Dlese P nur ausfullen, we der mehre
ttest.

ns:b/lltles ware elne h die einen Bezug zu
' it h l

schriebenen
ib bei ,,Salary“das Br
In der Zeile ,Reason for
Erklarung.

t ein Stichwort oder eine knappe

Zu\V.: hier das Kreuz bei ,, Yes“ zu setzen.

Zu irmen, Schulen oder Einzelpersonen eintragen, die Auskiinfte
ich geben kénnen, die dir fur deine Bewerbung hilfreich erscheinen.

ach davon Gebrauch!
Zu VIl.: Hier erkldrst du, dass deine Angaben korrekt und vollstdndig sind. Andernfalls

kann auch ein bereits begonnenes Arbeitsverhdltnis jederzeit wieder aufgeldst
werden. Vergiss deine Unterschrift (signature) und das Datum nicht!

Bei Online-Bewerbungen sind Formulare inzwischen zur Regel geworden und
ersetzen damit cover letter und CV.

netzwerk .
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Teil lll Tipps fiir Bewerbungsschreiben auf Englisch

2. An application sample

a) A job ad for young people

The Scottish Wildlife Fund (SWF)

environmental training and work experience as

SWF Rangers

The Scottish Wildlife Fund (SWF) is an institution supported by the Local Scottish Government
in Edinburgh and the Regional Authorities.

This year we offer young people aged 17-21 a four months’ environmental training ork
experience as SWF Rangers. It will include checking moorlands, rivers and lakes
giving advice to tourists. The position is full-time. The pay will be £ 172 per,

Please send your application to:

SWF

Mrs Anne McCormick, Personnel Manager
121 Baymarket Terrace N
Edinburgh EH11HP

o~

b) Cover letter

28th July 2013

1 Baymarket Terrace
Edinburgh EH11HP

i
for'the four months’ environmental training and work experience as an
tland.

Dear Mrs M
W to
R

ﬁ
Ibeors old and highly interested in the practice of protecting natural resources and wildlife.

Thot's why | would like to personally help people and institutions all over Europe to work for these
objectives.

As you can see from the enclosed CV, | have already done work experience in an Austrian national
park for six weeks.

I am sure it would be worthwhile for us to meet. | will contact you in the near future to arrange
a meeting. If you have any questions, you will reach me via phone or email.

Thank you for your time and consideration.
Yours sincerely

o Mage

netzwerk . 1 .
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Teil lll Tipps fiir ein Bewerbungsschreiben auf Englisch

c) Curriculum Vitae

CcvV

Name: Jan Meyer
Address: Amselstr. 24a
49911 Feheim
Deutschland/Germany
Phone: (+49)4449/23456

Email: jan.meyer@mail.com

Education:

Albert-Schweitzer-Realschule, Klapphakenstr.
2007-2013

ification: @]uwolent to GCSE)
Grundschule Feheim, 2003200

Qualification: German Sekund

Experience:

Work experien t 2012, National P ‘ ustria
ountcuneerlng, excel

ition, guiding
e, basic Intern

References:
1. Frau

nn, Nationalpark Hohe Tauern (NHT)

ﬁg i sttirol
Oster ch/Austria
uoil: Bachmann@nht.at

2. Herr
Realschulrektor Manfred Sejob
Albert-Schweitzer-Realschule
Klapphakenstr. 4
49911 Feheim
Deutschland/Germany
Email: sejob@asr.de

woh LI VEELN, coicaion

© Persen Verlag
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Teil lll Tipps fiir Bewerbungsschreiben auf Englisch

3. Writing your application

Courier drivers wanted for
diplomatic delivery service in Berlin

The Swiss Embassy Office delivers packets and letters to the members of the diplomatic corps all around
the capital. The Office has vacancies for courier drivers.

Applicants should: We offer:

— have the European Community driver’s license — higher-than-average wages

— be friendly and polite — perquisites after a year of reliable work
— speak German and English fluently

— be able to work irregularly and at the weekends Apply to:

— have no criminal record Mrs D. Lay, Personnel M

Hardenbergplatz 2, 1

Write your application for the job, please.

Dear Mrs L

1

netzwerk .
Hternen_.. ZUr VoIIversmr_\
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Teil lll Tipps fiir ein Bewerbungsschreiben auf Englisch
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CcvV

Phone:

Email:

Education:

References:

netzwerk .
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Teillll Tipps flir Bewerbungsschreiben
auf Englisch

3. Writing your application

(Possible solution)

Philipp Wilke
Mozartstr. 22
49999 Lohndorf

Phone: 044245/34988
Email: p.wilke@mail.com 0

Dear Mrs Lay,
| am writing to apply for the jOb a

th September 2012

X

for your diplomatic del

| have been worklng as ‘ i Berlin since May, ar&o ike tQ my job
experience and od ge of Berlin traffic del)mn s pockets and
letters as a UICk courier driver.

iver’s license. lini e from all around the world,

ence with foreigners as i ngllsh and French enable me to
dly and polite in any situat

| would like to call y@u few days
consideratio

You r“rel
Pt

Philipp Wilke

arrange an interview. Thank you for your

netzwerk .
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Teil lll Tipps fiir Bewerbungsschreiben auf Englisch

CcvV

Philipp Wilke

Mozartstr. 22

49999 Lohndorf

Phone: 044245/34988
Email: p.wilke@mail.com

Education:
Realschule Lohndorf, Briickenstr. 8, 49999 Lohndorf, 2006—2012

Qualification: Erweiterter Realschulabschluss 2012

Grundschule Nord, Lohndorf, 2002—-2006 0
Experience: Q

Work experience as a bike courier i

Skills:

Excellent k d the city’s traffic syst \

md réliobili delWering packets, letters gl ents
‘dkunerserwce Spinning Wheel

2. Herr

RR Bernd Weg, Schulleiter
Realschule Lohndorf, Briickenstr. 8, 49999 Lohndorf
Phone: 044245/78456 Email: rs-lohndorf@mail.de

netzwerk .
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Weitere Downloads, E-Books und
Print-Titel des umfangreichen
Persen-Verlagsprogramms finden
Sie unter

Alle Rechte vorbehalten.

Das Werk als Ganzes sowie in seinen Teilen unterliegt dem deutschen Urheberrecht. Der Erwerber des Werkes ist berechtigt, das Werk
als Ganzes oder in seinen Teilen fiir den eigenen Gebrauch und den Einsatz im eigenen Unterricht zu nutzen. Die Nutzung ist nur fir den
genannten Zweck gestattet, nicht jedoch fur einen weiteren kommerziellen Gebrauch, fiir die Weiterleitung an Dritte oder fur die
Veroéffentlichung im Internet oder in Intranets. Eine iber den genannten Zweck hinausgehende Nutzung bedarf in jedem Fall der vorheri-
gen schriftlichen Zustimmung des Verlages.

Die AAP Lehrerfachverlage GmbH kann fir die Inhalte externer Sites, die Sie mittels eines Links oder sonstiger Hinweise erreichen, keine
Verantwortung tibernehmen. Ferner haftet die AAP Lehrerfachverlage GmbH nicht fir direkte oder indirekte Schaden (inkl. entgangener
Gewinne), die auf Informationen zurtickgeftihrt werden kdnnen, die auf diesen externen Websites stehen.

Satz: Satzpunkt Ursula Ewert GmbH, Bayreuth
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